PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PU LAU XA MUONG NHA Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 2. /OP-MNPLXMN Musimg Nha, ngay 4D thang 10 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ip Ban ph bién, thuc hién cong tic phap ché

truong MAm non Pu Lau xd Mudng Nha
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PU LAU XA MUONG NHA

Can cir Didu 16 Diéu 1é truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh so
14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua B Gido duc va Dao tao.

Thue hién Quyét dinh sb: 2481/QD-UBND ngay 5 thang 8 nam 2022 cua
UBND huyén Dién Bién VV QD vé viéc giao s6 16p, s6 hoc sinh, so lugng nguoi
lam viéc trong cac don vi truong hoc thuge huyén Pién Bién nam hoc 2022-2023;

Can cr cong van so: 1040/PGDDT - GDMN ngay 6 thang 9 nam 2023 cua
Phong Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam
non nam hoc 2022 —2023;

Can ctr vao cong van s6 1310/KH-PGD&DT ngay 27/10/2024 cua phong

GD&DT huyén Dién Bién vé cong téc phap ché nganh Gido duc va Ddo tao nam
hoc 2023-2024;
Theo dé nghi cia Hoi dng truong Mam Non Pu Lau xa Muong Nha;
QUYET PINH
Diéu 1: Thanh Ip Ban phé bién phap luat truong Mam non Pu Lau xa
Murong Nha gbm cac 6ng (ba) ( C6 tén trong danh sdach kem theo).

Diéu 2: Ban phd bién c6 nhiém vu xdy dung ké hoach, trién khai cdng tac |
phap ché nam hoc 2023-2024 trong truong Mam Non Pu Lau xa Muaong Nha theo ‘
quy dinh cua Phong Gido dyc va Dao tao. Ban pho bién tur giai thé sau khi hoan

thanh nhiém vu.
Piéu 3: Cac 6ng (ba) co tén trong Ban phd bién phap ché chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan: KT.HIEU TRUONG
- Phong GD & DT huyén DB (B/c),
- Nhur diéu 3 (T/h);
- Luu VT.




L Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu
1 |Quang Thi Thu BT chi b - Hiéu trudng Trudng ban
2 | Vi Thi Khanh P. hiéu truong— CT Céng doan Pho ban
3 | Luong Thi Xuyén BT Poan TN- TT t6 CM Uy vién
4 | Lo Thi Thim T truong t6 NT Uy vién
5 | Luong Thi Thién Trudng ban TTND Uy vién

( Danh sdch gom 05 thanh vién)




PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN — CONG HOA XA HOT CHI NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PU LAU XA MUONG NHA Pic lap - Ty do - Hanh phuc

So: 63/ /KH-PCMNPLXMN Muong Nha, ngay pihun_u 10 ndm 2023

KI; HOACH CONG TAC PHAP CHE
NAM HQC 2023-2024
Can cir vio cong vin sb 1310/KH-PGD&DT ngay 27/10/2024 cua phong
GD&DT huyén Dién Bién vé cong tac phap ché nganh Giéo duc va Dao tao nam
hoc 2023-2024,

Can cir vao tinh hinh thirc té cua nha truong va dia phuong, truong Mam non
Pu Lau x4 Mudmng Nha xédy dung ké hoach thuc hién cong tac phap ché cua truomg
nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thudn lgi

Nha trudong ¢6 quy mé nho, dia ban quan Iy hep nén thuan lgi trong viéc huy
dong s6 lugng hoc sinh trong dia ban ra 16p dung do tuoi dam bao chi tiéu giao.

Doi ngii glao vién nha truong 100% dat trinh d chuyén méon trén chuan, ¢6
nang luc cong tac tét, c6 y thirc tw hoc néng cao trinh do, Téap thé can bo giao vién
doan két, luén chap hanh tét chu truong chinh sach cia Dang, phap luat cua Nha
nude, nhiét tinh véi cong viée, tdm huyét véi nghé.

Co s& vat chat nha truong kién c¢é dugc dau tu xdy dung dong bo, day du
trang thiét bi phuc vu cong tac day hoc va nudi n ban tr.

Nha truong ludn nhén duge sy quan tdm sat sao cua lanh dao nganh, chinh
quyén dia phuong, hoi cha me hoc sinh trong viéc huy dong va duy tri s s6, cac
nguén lirc déng gop.

2. Kho khan

X4 Mudng Nha 1a mot xa thuan néng, doi song nhén dan con nhiéu kho
khan, dan sb chii yéu la dén toc Thai, Lao, Kho mi, méng trinh do dan tri con thap.

S6 lugng CB, GV, NV nha trudng it ( tong s6 15 nguoi) nén kho khan trong
viée sap xép cong viéc nhat la cc hoat dong phong trao, ngay 1€, ngay hi...

Mot sb diém ban c6 nhiéu dbi tugng méc té nan x4 hoi nén cong tac dam bao
an ninh trat tw con nhiéu bat cép.

Nha truong khong c6 nhan vién van thu nén bat cap trong cong tac ra soat,
Iwru trir hé thong van ban quy pham phap luat.




I1. NHIEM VU CHUNG

. TAp trung ndng cao chat lugng cong tac phap ché va thyc hién tot cac
nhiém vu theo quy dinh tai nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cu—a chu?h
phi quy dinh chirc nang nhiém vu, quyén han va to chirc bo may cia to chirc phap
ché.

2 Tiép tuc ph(‘)i hgp véi cac co quan, don vi lién quan to chirc boi dudmg
kién thire phap luat va ky nang céng tac phap ché nham nang cao chat qumg va
chuyén mén nghiép vu cua doi ngii can b lam cong tac phap ché va pho bien giao
duc phap luét tai don vi.

3. Dy manh cong tac tham gia gop y, xdy dung, chinh sira, bo sung cac du
thao, cac van ban hién hanh nhdm dap (g yéu cau cua doi mdi can ban va toan
dién Gido dyc va Dao tao.

4. Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap Iu;‘at; sir dung
khai thac ¢ hidu qua c4c hinh thirc, phuong phap tuyén truyén pho bién gido duc
phép luat va Tu sach phap ludt nhdm néng cao ya thirc tr giac, chi dong tim hiéu
va chap hanh phap luat ciia can bd , gido vién, cong nhan vién va hoc sinh nha
truong.

I11. NHIEM VU CU THE

1. Ki¢n toan té chicc phdp ché

- Thanh Iap Ban phé bién gido duc phap luat, bd tri can bé, gido vién thuc
hién cong tac phap ché; thanh 1ap Ban tuyén truyén PBGDPL ciia don vi, xay dung
ké hoach thwc hién cong tac phap ché nam hoc 2023-2024.

- Néng cao kién thirc phap luat, k¥ nang chuyén mén, nghiép vu vé cong tac
phap ché cho can b lam cong tac phap ché tai don vi; tham gia day du cac 16p tap
huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché do PGD&DT t6 chirc.

2. Hoat dong, tb chirc phap ché

2.1. Cong tdac xdy dwng phdp ludt

- Ban phé bién chu dong tham muu, 1ap dé nghi xay dung van ban quy pham
phap luat cua Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan xa lién quan dén linh vure giao
duc & dia phuong; phbi hop voi Ban phap ché dy kién chuong trinh xay dung van
ban quy pham phép luét hang nam ctia Hoi dong nhan déan, Uy ban nhan dan xa.

- Chuan bj hd so dy thao van ban quy pham phap luat lién quan dén linh vire

gido duc & dia phuong dé nghj co quan Tu phap tham dinh, trinh Cha tich Uy ban
nhén dan x4 ky, ban hanh theo thim quyén.




- Soan thdo céc vin ban quy pham phép luat theo sy phan cong; c6 ¥ kién doi
v6i du thao van ban quy pham phép luat do cac don vi khac soan théo.

2.2. Cong tdc kiém tra, xir I, ra sodt hé thong héa van ban QPPL

* Péi vai ra soat, hé thong héa vin ban QPPL

- Ban pho bién phdi hqp véi cac doan thé trong dom vi, cac co quan ¢ lién
quan thyc hién ra soét, hé théng héa van ban QPPL cia HDND, UBND huyén ban

hanh lién quan dén cén b, glao vién va hoc sinh. Kién nghj HDND, UBND cap xa

cong bd két qua ra soét, hé thong héa vin ban quy pham pham luat vé gido duc theo
quy dinh tai diéu 11, didu 20 va diéu 22 Nghi dinh 16/2013/ND-CP ngay

06/02/2013 ctia Chinh phu vé ra soét hé théng héa van ban QPPL va cic véan ban
huéng dén thi hanh.

- Xay dung bao cdo guri Phong Gido duc va Dao tao vé két qua ra soat vin
ban quy pham phép luét va dé xuét phuong 4n xir ly nhimg van ban quy pham phap
ludt mau thuan, chdng chéo, trai phap luat hodc khong con phi hop.

2.3. Cong tic phé bién, gido duc phdp ludt

- Xay dung va trién khai ké hoach cong tac PBGDPL nam hoc 2023-2024
trong do 1dng ghép viéc trién khai, tuyén truyén dén cén bg, gido vién, nhan vién vé
pho bién gido duc Phap luat ngay 20/6/2021 va cac chuong trinh, dé 4n thyuc hién
pho bién, glao duc phap luat va Ké hoach sb 4176/KH-UBND ngay 23/12/2022 cua
UBND tinh vé cong tac phap ché nam 2023 trén dia ban tinh Dién Bién; Ké haochj
s6 ngay 521/KH-SGDDT ngay 10/02/2023 clia S¢ Gido duc va Dao tao vé Cong
tac phé bién, gido duc phép luat nganh gido dcuj va dao tao Dién Bién Nam 2023
va céc van ban huéng dan nam 2024

- Tiép tuc t6 chirc phd bién kip thoi, thuong xuyén céc luét, cic van ban
OQPPL méi vé gido duc va dao tao, céc quy dinh phap ludt phi hop véi chirc nang
nhiém vu cua tirng dbi tuong thuée pham vi quan ly cua don vi.

- Tham du tép huén, boi dudng kién thirc phap luat, k¥ nang phd bién, gido
duc phap luat cho doi ngii gido vién béo cdo vién va can bo phu trach cong tac phd
bién, gido duc phap luat.

- T4 chirc “Ngay phap ludt” va céc cuge thi tim hiéu phap luat.

- Bé sung, nang cao chét lugng td sach phép luét va cdc phuong tién, thiét bi,
tai liéu, hoc liéu hé trg cong tac pho bién, gido duc phép luit. Tiép tuc xdy dung
trang théng tin pho bién, gido duc trén trang thong tin dién tir ctia nha trudng.




2.4 V& cong thc theo ddi tinh hinh thi hanh phap lut va kiém tra vigc
thue hién phap lujt

- Thyre hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc gido
duc & dia phuong va xay dung K& hoach theo dai thi hanh phép luat theo quy dinh
tai Dibu 16 va Diéu 17 Nghi dinh sb 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cua Chinh
phu vé theo doi tinh hinh thi hanh phép luét.

- Két hop chat ché giira cng tac theo doi thi hanh phap luét voi tang cuong
hoat dong kiém tra viéc thuc hién phap luét dé kip thoi phat hién, xir 1y hodc kién
nghi xir 1y cac vin ban quy pham phép luét c6 ndi dung trai phap luat.

- X4y dung bao cdo két qua theo dai tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra
viéc thye hién phap luét trong linh vyc gido duc & don vi giri Phong Gido duc va
Dao tao vao cudi nam hoc.

2.5. Vé cong tdc boi thuwong ciia Nha nuwdc

- Theo dai, don déc, kidm tra viéc giai quyét bdi thuong thude trach nhi¢m
ctia minh theo quy dinh tai Nghi dinh s& 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot s diéu cua Luat Trach
nhiém bdi thuong ciia Nha nude.

- Phéi hop véi co quan tu phap tai dia phuong trong viéc tham muru, giip
UBND cép x4, thi trén, huyén thyc hién quan 1y nha nuc vé cong tac boi thuong.

- Pinh ky sau thang va hang nam théng ké, tong két, danh gia viéc thuc hién
bdi thudng nha nudce trong trong linh vuc gido duc ¢ dia phuong, don vi (néu c6)
gtri Phong Giao duc va Dao tao.

2.6. Cng tdc cdi cdch thii tuc hanh chinh

- Té chirc thuc hién cong tac cai cach thu tuc hanh chinh: Cong bd cac thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quéan ly; niém yét ddy du tha tuc hanh chinh thudc
thdm quyén tai noi tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh; giai quyét thu tuc hanh
chinh theo dung quy dinh; cong khai ndi dung va dia chi tiép nhan, xir Iy phan anh,
kién nghi vé& quy dinh hanh chinh cia c4 nhan, t6 chic.

- Ra so4t, danh gia tha tuc hanh chinh thude thAm quyén giai quyét theo ké
hoach hodc theo sy chi dao cua Uy ban nhan dén x3, huyén.

2.7. V@ cong tdc thi dua, khen thuéng

- Quyét dinh khen thudng theo thim quyén hogc dé nghi Phong Gido duc va
Pao tao, Uy ban nhén dan cép huyén khen thudng ddi voi ca nhan, tap thé c6 thanh
tich xuat sdc trong cong tac phap ché.




IV. Té chirc thyc hién
1. Ban gidm hi¢u
A o X

- Xay dung ké hoach, lich hoat dong theo tirng thang. Bong thoi phoi l_wp;
véi cée td chire trong nha truomg thye hién nghiém tic ké hoach va chi dao cua cap
trén (C6 ké hoach chi tiét kem theo)

- Hang thang kiém tra, d4nh gi, diéu chinh viéc thuc hién cong tac phap che
cua CBGV, NV.

2. Céc doan thé: Cong doan, Doan TN, t6 chuyén mén

- Trién khai kip thoi ké hoach thuc hién tuyén truyén phap ludt t6i cac thanh
vién ciia doan thé minh, thuong xuyén tham gia tich cuc cac hoat dong giao duc
cua nha truong, ¢6 trach nhiém tham gia hoc tap va tham gia cong tac truyén truyen
pho bién phap luét cua nha truong.

- T4 chitc tuyén truyén, phé bién, gido duc phép ludt tai céc budi chao co dau
tuan, trong céc tiét hoc va gid hoat dong ngoai troi cho hoc sinh; cac cude hop doi
véi can bg, gido vién, nhan vién.

- Thue hién ché d6 thong tin, bdo céo téi BGH vé thuc hién nhiém vy phap
ché cua t6, doan thé theo ké hoach .

- Cudi hoc ky I, cudi nam hoc Ban chi dao cong tac phap ché nha truong nop
bao cdo so két, tdng két viéc thuc cong téc phap ché cua nha truong vé Phong
GD&DPT

Trén day la ké hoach thyc hién cong tac phap ché nam hoc 2023-2024 cua
truong mam non Pu Lau x3 Muong Nha. Nha truong yéu cau cac thanh vién trong
ban thuc hién cong tac phap ché nghiém tic trién khai thyc hién./.

Noi nhin: P.HIEU TRUONG
- Phong GD&DT huyén DB (dé blc);
- CB,GV,NV nha truong (dé t/h);
-Luu VT /.
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KE HOACH HO

( Kém theo ké

NAM HOC 2023-2024

>

""""

din'non P Lau xa Mieomg Nha )

ONG CONG TAC PHAP CHE

gfﬁ;“?‘ (KH-PC ngay 40 /10/2023 cua triecmg

Thang/nim

*

N§i dung thue hién

Bo phan/nguii

thyuc hién

Théng
10/2023

- Ra quyét dinh thanh lap Ban phé bién, thuc
hién cong téc phap ché ciia nha truong.

- Ban giam hi¢u,

- X4y dung ké hoach trién khai cong tac phé | Cac to truémg, van |

bién, gido duc phap luét trong nha truomg
nam hoc 2023-2024.

- B6 sung tii sach phap luat. ‘
- Trién khai c4c van ban quy pham phap ludt |
lién quan dén Iinh vuc Gigo duc va Pao tao :
- Té chirc phd bién, quan triét Ké hoach cia |
Phong Gido duc va Ké hoach cua nha truong |
vé cong tac phap ché nam 2023-2024.

- Tuyén truyén luat giao théng duong bo

thu.

Théng
11/2023

- T6 chirc tw kiém tra, ra soat van ban quy
pham phap ludt, van ban c6 chira quy pham
phap ludt ma van thu di tiép nhan trién khai

- Hoc tap vé luat bién Viét Nam

- BGH, Gv

- CBGV,NV

Thang
12/2023

- Tuyén truyén vé Nghj dinh 103/2007/ND-
CP Quy dinh trach nhiém trong viéc thuc
hanh tiét kiém chéng lang phi va Nghi dinh
106/2006/ND-CP  Quy dinh trach nhiém
ngudi dimg dau co quan, don vi khi xay ra
tham nhiing.

- Tuyén truyén vé Luét cong doan, Luat bao
hiém

Chu tich cong
doan

Théang

Cép nhét Luét pho bién, giao duc phap luat

BGH,Van thu




01/2024

Thang Trién khai Luat phd bién, gido duc phap luat | BGH,Van thu
02/2024
; T chirc tw kiém tra cong tac cai cach thu tuc | BGH,Van thu
Thang hanh chinh; cong tac soan thao vén ban.
03/2024 s b .
kiém tra cong tac phéap ché trong don vi
Théng T chirc kiém tra céng tac phap ché & cic t6 | - BGH
04/2024 chuyén mon.
Phéi hop véi cac ban nganh doan thé trong | -PHT,CTCD,
Thang don vi va dia phuong dé thyc hién van ban | Poan thanh nién
05/2024 quy pham phap ludt trong linh virc gido duc
do Phong GD&DT va UBND x4 ban hanh
Té chirc tu kiém tra van ban hanh chinh, hd | BGH,Van thu
Thang so cong viéc, hd so luu trit cubi nam hoc
06/2024 Tiép tuc cdp nhat va luu trir cac van ban
hanh chinh, hd so cong viéc.
Thang Tiép tuc cdp nhat va luu trir cac van ban hanh | Van thu
07/2024 | chinh, van ban trén hd so cong viéc.
Thang Tiép tuc cAp nhét va luu trir cac van ban hanh | Vian thu
08/2024 | chinh, van ban trén hd so cong viéc.




