UBND XA MUGONG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA ’VIET NAM
TRUONG MN PU LAU Dic lap - Ty do - Hanh phuc

S6: ¢ /QD-HTTrtMNPL Muong Nha, ngay 01 thdng 8 nam 2025

QUYET PINH B
V/v Phiin cong nhiém vu cin b, gio vién, nhiin vién trudng mam non Pu Lau
Mudng Nha tinh Dién Bién

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PU LAU

Can cit khoan 1 diéu 10 Diéu I¢ trudng mam non ban hanh ngay 31/12/2020
cia B§ trudng, Bé Gido dyc va Dio tao quy dinh chirc ning nhiém vu quyén han
ctia Hiéu trudng Truong Mam non;

Cén cir vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2025 - 2026 cua trudng mam non Pu
Lau x4 Mudng Nha tinh Dién Bién;

Xét nang luc chuyén mén va diéu kién thyc té cia nha trudng;

QUYET DINH:
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Pieu 1: Phéan céng nhiém vy, quyén han, thyc hién céc cong viéc cu thé cua
can bg, cdng chirc, vién chirc truong mam non Pu Lau .

( Co bang danh sach phdn cong kem theo)

Piéu 2: Cin clr vao nhiém vu cong tac dugc phan cong cic can bg, cong
chirc, vién chirc thugc Truong Mam Non Pu Lau ¢6 trach nhiém, thuc hién nhiém
vu dugc phén cong va thuc hién nhiém vu khéc khi ¢é yéu cu ciia Ban giam hiéu
nha truong.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/8/2025 dén khi c6 quyét dinh
khac thay thé; cac can by, cong chire, vién chirc Trudng MAam Non Pu Lau c¢6 tén
trong danh séch ghi tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: .

- Uy ban nhan x4 ( d€ bio céo)

- Nhur diéu 3(dé thyc hién)

-Luu VT
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hi¢én cic cong viée cu thé ciia cin b
A
bng Mam non Pu Lau

1. P/c Nguyén Thi_Huyén Thwong — Bi Thu Chi by — Hi¢u truéng
- Lanh dao quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha truong va thuc hién
quyén han quan ly nha nuéc trong linh vuc gido duc tai trudng mam non Pu Lau
- Bi thu chi b§ trudng mam non Pu Lau
- Chiu tranh nhiém trudc lanh dao dang uy, uy ban nhan din xa vé cong tac
chim séc gido duc tré tai trudng mam non Pu Lau va viéc thuc hién nhiém vu cta
can bd gido vién nhan vién trudong mam non Pu Lau
- Xay dung ké hoach thuc phat trién nha truong 2025 - 2026, ké hoach phat
trién nha truong giai doan 2026 - 2031
- Quan ly tai chinh, tai sin nha truong
- Phu tréch cong tac thi dua khen thudng, kiém tra ndi bo
- Cong tac khuyén hoc, Phé cép tré 5 tudi, cong tac Xa hoi hoa gido duc
- T6 chirc cén bd.
- Quan ly, chi dao cong tac nuéi dudng
- Day 2h/1tuin tai 16p MG ghép 1 trung tim thay dong chi td pho
_ - Phéin cong nhiém vu déi véi phé hiéu truéng, xem xét giai quyét kién nghi
khiéu nai t6 céo.
2. P/c Vi Thi Khianh - Phé Hiéu truéng .
- Phéi hop quén ly va chi dao cac hoat dong chuyén m6{1, baﬁo gom ca gidr gidc day
hoc, cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p, phu trich té diém bin
- Phy tréch chung phd cép ciia trudng, phin mém csdl qudc gia, phu trach
cdng téc ban tra, co s& vat chat , td chire cac budi lao dong tao moi trudng
- Gitip HT quan If hoc sinh va t chitc céc hoat dong gido duc ctia nha truong;

tiép nhén, , td chirc kiém tra, xac nhén viéc hoan thanh chuong gido duc mam non
cho hoc sinh trong nha trudng .
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- Du cée 16p bdi dudng vé chinh trj, chuyén mén, nghiép vu quan li; tham gia
giang day binh quén 4 gid trong mot tudin thay ddng chi td trudng td td ban; duge
hudng ché d§ phu cip va cac chinh séch wu dii theo quy djnh;

- Phéi hop véi dong chi Thién trong cdng tac b4o céo theo dinh ky va cac vin
ban hudng dan cuia cz‘lp trén theo mang duge phin cong
- Thyre hi¢n cdc nhiém vy khic theo sy phéan cong caa higu trudng.
3. D/c Lo Thi Thi¢n - Phé Hi¢u truéng .
- Quan ly va chi dao, x4y dung cac loai ké hoach chuyén mén ctia nha trudng,
phu trich td trung tim
- Phu tréch c4c hoat dong phong trao, vin nghé, thé duc thé thao ctia ¢6 va

tré toan trudng ( truc tiép chi dao cac hoat dong thé duc sang )

- Quan ly, thyuc hién céc hoat dong khuyén hoc, khuyén tai.

- Giup HT trong cdng tic quén 1i hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido duc
cia nha trudng; tiép nhén, , td chirc kiém tra, x4c nhén viéc hoan thanh chuong
gido duc mam non cho hoc sinh trong nha trudng .

- - Du céc 16p bbi dudng vé chinh tri, chuyén moén, nghiép vu quan li; tham gia
giang day binh quén 4 gi& trong mét tuin thay ddng chi t& trudng td td trung tm;
duogc huéng ché do phu cip va cac chinh sich wu dii theo quy dinh;

- Thyec hién cdng tac béo cdo theo dinh ky va cac vin ban huéng dan cia ce“'lp
trén.
- Giup hiéu truéng thuc hién cong tac kiém tra ndi bd hang théng téng hop sé
liéu bao céo thang cho phong van ho4 xa
- Xay dung va thuc hién céng téc khio thi, kiém dinh chét lugng gido duc
trong nha truong.
- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo su phan cong cia hiéu trudng

4. P/c Ld Thi Thu: T6 truéng té miu gido ghép ban
Pimg 16p Mau gido ghép Hudi Huong, S6 hoc sinh 35 chéu chiu trach nhiém
va thuc hién tét viéc chim séc gido duc tré, co s& vit chét, cong tac XHH gido duc
ctia 16p, don ddc hoan thién hd so td, cong téc CSVC t6 va cac cong viée khac cia

”
A

to.
Phu trach cong tac cong nghé thong tin, csdl clia trudng,.
Phu trach diéu tra cong téc phd cip diém ban Hoi huong.

A ~ ‘ A ’ ~ ~ 1 A *
Thyc hi¢gn mét s6 nhiém vy khac theo su phan cong cua hiéu trudng
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5. P/c Nguyén Thij Ly— Giio vién — Doan vién Doan Thanh Nién

Chu nhiém 16p Nha tré Hoi Huwong, dja diém ban Héi Huong, tong sb hoc
sinh: 15 chau, chju trach nhiém va thyc hién tét viéc chiam séc gido duc tré, co so
vit chit, cong tac XHH gido dyc clia 16p va diém truong.

Phu trach diéu tra cong tac phd cap Pha Lay
6. D/c Lo Thi Thuy Dwong: Giio vién

Chu nhiém 16p mau ghép , dia diém ban Pha Lay, tong s6 hoc sinh: 12

chéu, chiu trach nhiém va thuc hién tdt viéc chim séc gido duc tré, co sd vt chit,
cong tic XHH gido duc cta 16p va diém trudng,

Phu trach diéu tra cong tac phd cap ctia diém Pha Lay

7. P/c Quang Thi Khién—- Gido vién

Chui nhiém 16p mau gido ghép ban khon kén , téng s6 hoc sinh: 19 chau, chiu
trach nhiém va thuc hién t6t viéc cham séc gido duc tré, co s& vat chét, cong tic
XHH gido duc cua 16p.

Phu trach diéu tra cong tac phd cip didm ban Khon Kén va téng hop chung
s6 liéu phd cdp cia nha truong.

Giir céc loai quy truong , quy dang

Thuc hién céc nhi¢m vu khac theo sy phédn cong ctia hig¢u trudng.
8. P/c Lwong Thi Xuyén: Té truéng t6 MGG trung tim — Bi thur doan thanh
nién

Chu nhiém 16p mAu gido ghép 2 trung tdm , téng sb hoc sinh: 26 chéu, chiu
trach nhiém vé cong tac chim séc gido duc tré, co s& vt chét, cong tac XHH giao
duc ctia 16p. T trudng té mau gido ghép trung tdm hoan thién hd so cua td, dén
dbc céc thanh vién trong td thuc hién t6t nhiém vu dugc giao, Thye hién ciac nhiém
vu khéc theo su phan cong cua hiu trudng.

Phu trach chinh diéu tra cong tic phd cap diém ban Pu lau

9. Pao Thj Ha: - Té pho

Chi nhiém 16p miu gido ghép 1 ban trung tam , tdng sd hoc sinh: 22 chau,
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chiu trach nhiém vé cong tac cham soc gido duc tré, vé co sd vat chat, cong tac
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XHH gido duc cua I6p, gitp td trudng don don céc thanh vién trong t hoam thanh
nhiém vu dugc giao thyc hi¢n cic nhiém vu khéic theo sy phan céng ctia hiéu
trudng.

Phu trach cdc tin bai trén websie ctia trudng.

Phy trach diéu tra cong tac phd cép ban x6m
10. D/c Lwong Thi Oanh: Giso vién

Dung 16p nha tré trung tdm , thuc hién tt cong tac chiam séc gido duc tré, co
s& vat chét, cong tac XHH gido duc cia 16p, thuc hién cic nhiém vu khéc do sy
phéan cong cua hiéu trudng.

Phu trach diéu tra cong tac phd cap diém ban Xom.
11. P/c Pao Thi Nga: Giio vién

Chti nhiém 16p nha tré trung tim tdng sb 20 hoc sinh, dia diém ban Pu Lau,
chiu trach nhiém viéc thuc hién cong tic chim séc - gido duc tré va vé co s& vat
chét, céng tac XHH gido duc cua 16p.

Phu trach diéu tra cong téc phd cap diém ban Pu Lau.
12. P/c Nguyén Thi Loan - Gido vién

Chii Nhiém 1ép miu gido ghép Hudi Huong, dia diém ban Hudi Huong,
téng s hoc sinh: 35 chau, chiju trach nhiém vé cong tac chim séc gido duc tré, vé
co s& vét chit, cong taic XHH gido duc cia 16p, thuc hién cic nhiém vu khéc theo
su phén cong cta hiéu trudng.

Phu trach diéu tra cong tic phd cip Hudi Huong
13. P/c Mua Thi Yén — Gido vién

Chu nhiém 16p mau gié%ZTrung tam, dia diém ban Pu Lau, tdng sé hoc
sinh: 26 chau thirc hién tét cong tac chim séc gido duc tré, co s& vt chat, cong tac
XHH giao duc cua 16p.

Phy tréch diéu tra cong tac phd cip Khon Kén

14. Khiic Thanh Loan - Nhén vién ké todn

.
.

Gitp viéc cho ddng chi Twoi trong cong tac tai chinh ké ton cua toan trudng

phu trach cdng tac van phong co quan, chiju trach nhiém chuan bi nuéc, coc, chén
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khi c6 cic doan khéach dén lam viéc tai co quan . Phu trach cong tac véan thu co
quan

Thuc hién cac nhiém vy khéac khi duge ban giam hi¢u phan cong .
15. Vang A Hy - Bio vé.

Bao vé toan bd tai san nha trudng, co so vt chit trang thiét bi cta nha
truong. Hang ngay thuc hién mo cira, dong cira cac phong ban va cdng truong ding
thoi gian quy dinh.

Thue hién mét sé cong viéc khac theo sy phan cong ciia Hiéu trudng./.
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