UBND HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PU LAU XA MUONG NHA Pie Iip - Ty do - Hanh phii

§b: £F /QD-HTTIMNPILXMN Muomg Nha, ngay 29 thdng 8 nam 2024

QUYET DINH
V/v Didu chinh phin cong nhlém vy cfin b, gido vién, nhéin vién trrirmg mam
non Pu Lau Mudng nha nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PU LAU XA MUONG NHA

Cén cir vao diéu 10 Diéu ¢ triuomg mam non ban hanh ngéy 31/12/2020 cia
B¢ truomg, B¢ Gido duc va Dao tao quy dinh chire ndng nhiém vu quyén han cia
Hiéu truong Trieong Mdam non;

Can cir quyét dinh so  2294/0P-UBND, ngay ' 9/8/2024 ciia Uy ban nhén dén
huyén Dién Bién vé viéc giao thuc hién hop dong lao dgng lam viée chuyén mén
nghiép vu trong cdc don vi truong hoc do Nha nudc dam bao chi thuong xuyén
theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP, ngay 30/12/2022 ciia Chinh phu thugc huyén
Dién Bién nam hoc 2024 — 2025;

Thuee hién Quyét dinh giao sé 2301/0P-UBND, ngay 11/8/2024 Vé viée giao
56 lugng nguoi lam viée hieong lwong tir ngdn sdach nha nuwée trong cdc don vi
truong hoc do ngan sdch nha nudc dam bao chi thuong xuyén thugc huyén Dién
Bién nam 2024,

Thue hién cong vin so 2316/0P-UBND ngay 14/08/2024 ciia UBND huyén vé
viéc Ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2024 — 2025 doi véi Gido duc mam non
Gido duc phé théng va Gido duc thwong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién, gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién;

Céin cir vao ké hoach nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025 cia T) rieong Mam Non
Pu Lau xd Muong Nha — Huyén Dién Bién;

Xét tinh hinh thuc té nha truong,

QUYET DINH:

Piéu 1: Diéu chinh phén cong nhiém vy, quyén han, thye hién cdc cong viée
cu thé cia can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong trudng mam non Pu Lau
xd Mudng Nha - Huyé¢n Dién Bién

( Co bang danh sdach phdn cong kém theo)

Piéu 2; Cin cir vao nhiém vy cong tdc duqc phin céng cdc can bj, cong
chire, vién churc, ngudi lao dong thuge Trudng Mam Non Pu Lau x4 Mudng Nha
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c6 trach nhiém, thuc hién nhiém vy dugc phén cong va thuc hién nhiém vu khac
khi ¢ yéu cdu ctia Ban gidm hiéu nha trudng,

Piéu 3 Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngdy 01/9/2024 dén khi c6 quyet dinh
khac thay thé; cdc can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong Trudmg Mam Non
Pu Lau xd Mudng Nha c6 tén trong danh sach ghi tai diéu 1 chju trdch nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: » '
- Phong GD&BT Huyén Dién bién(B/c) HIEU TRUGNG

- Nhu diéu 3(dé thyre hién)
- Luu Nha trudng
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DANH SACH
Didu chinh phin cdng nhi¢m vy, quyén hgn va thie hi¢n cie edng vige
¢y thé cin chn b cdng chire, vién ehire, nguriv lao ding
Trdmg MAm Non Pu Lau & Madng Nhi ndm hoe 2024 - 2025
(Kém theo quyet dinh s6 86 3170D-HTTrMNPLXMN ngary 29 thing 8 ndm 2024)

1. D/e Quang Thj Thu= Bi Thw Chi b = Hi¢u trurdng

- Lanh dao diéu hanh moi hoat ddng ctia nha trudmg va thye hién quyén han
v nhi¢m vy theo quy dinh

- Bi thu chi b3 trudmg mam non Pu Lau xa Mudmg nha

- Xay dymng ké hoach thue hi¢n nhi¢m vy nam hoc

- Phuy tréch cdng tac thi dua khen thudng, kiém tra ni bd

- Cong téc khuyén hoc, Phé cdp tré 5 tudi, cong tac Xa hoi héa gido dyc

- T chirc can bd.

- Quan ly, chi dao cong tac nudi dudng

- Phu trach chung phd cép ciia truong, phin mém csdl quéc gia, cic hoi thi
cia co va tré.

- Day 2h/1tuin tai 16p MG ghép 1 trung tim

- Phan cdng nhiém vu déi v6i pho higu trrdng, xem xét gidi quyét kién nghi
khiéu nai t6 céo.
2. P/e Vi Thi Khanh —~Chii tich ¢dng doan - Phé Higu truéng .

- Quén Iy va chi dao céc hoat dong chuyén mén, bao gdm ca gid gide day hoe, cdc
hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p.
- Phy tréch chung ph cdp ciia trudng, phz‘m mém csdl qudc gia, cac hdi thi

cua cd va tré,

- Quan ly viéc thye hig¢n hd so, sd sach chuyén mén (trudng, td, GV).

- Gitip HT quan I hoc sinh va t6 chire ede hogt dong gido dye cia nha trudng;
tiép nhan, , td chirc kidm tra, xdc nhin viée hoan thanh chuong gldo dyc mam non
cho hoc sinh trong nha trudng 4~
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- Du céc 16p bdi dudng vé chinh trj, chuyén mén, nghiép vu quan li; tham gia
giang day binh quan 4 gio trong m¢t tudn thay dong chi t6 trudng t6 16p MG don +
nha tré ; dugc hudng ché do phu cdp va céc chinh séch uu dai theo quy dinh;

- Quan ly, thuc hién cdc hoat dong khuyén hoc, khuyén tai.

- Phu tréch cong tac phd cép ciia nha trudng
- Phu trach cong tac nudi dn ban tr
- Thuc hién cdng tdc bdo céo theo djnh ky va cdc vin bdn hudng dan cua cip

trén.
X4y dung va thyre hién cong téc khao thi, kiém dinh chat lugng gido duc

trong nha trudng.
- Phu trach hoat ddng ctia cong doan
Thue hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cong ctia higu trurdng.
. P/c Lo Thj Thu: T truong t6 miu gido trung tim -

Pimg 16p Mau gido ghép 1 trung tam, dja diém Pu Lau, tdng s6 hoc sinh: 21
chau chiju trach nhiém va thyuc hi¢n tt viéc chim séc gido dyc tré, co s& vat chit,
cong tac XHH gido dyc cta I6p, don ddc hoan thién hd so td, cong tic CSVC t6 va
cc cong viéc khac cua to.

Phu trach cong tac cong nghé thong tin, csdl cia trudong.

Phuy tréch diéu tra cng téc phd cdp diém ban Hoi huong,

Thue hién mdt s6 nhiém vy khac theo sy phan cong ciia higu trudng
4. Pio Thj Ha: Gido vién - doan vién doan thanh nién

Chu nhiém 16p mau gido ghép Pha Lay, dja diém ban Pha Lay, tong s6 hoc
sinh: 10 chau, chju trich nhiém vé cong tic cham séc gido dyc tré, vé co so vat
chit, cong taic XHH gido duc cta 16p, thyc hién cic nhiém vy khéc theo sy phan
cbng cua hiéu truong.

Phu trach cdc tin bai trén websie cua truong.

Phu tréch diéu tra cong téc phd céip diém ban X6m
5. P/c Nguyén Thj Loan: Gido vién — doan vién doan thanh nién
Phu tréch diéu tra cong tac phd cap diém ban Pu Lau.

Pimng 16p Nha tré Trung tam ( Nghi thai san dén hét thang 10/2024)
6. D/c Lwong Thj Xuyén: Gido vién — Bi thw doan thanh nién- TTCMy
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Pimg 16p miu gido ghép Hbi huong, dia diém ban Héi Huong, tong sb hoc
sinh: 37 chau, chju trdch nhiém vé cong tdc chdm sdc gido dyc tré, co s& vat chét,
cong tac XHH gido duc cua 16p. TS trudng td mau gido ghép diém ban hoan thién
hd so cua td, don ddc céc thanh vién trong 16 thyc hidn tt nhiém vu dugc giao,
kiém thu qu§. Thye hi¢n cac nhiém vy khdc theo sy phan cong ctia hiéu trudng.

Phu trach chinh diéu tra cong téc phd cép diém ban Pu lau
7. P/c Lwong Thi Oanh: Gido vién

Cht nhiém 16p mau gido ghép khon kén, dja diém ban khon kén, tong s6 hoc
sinh: 16 chau, thuc hién tot cong tic chdm séc gido duc tré, co s& vat chat, cong tac
XHH giao du,c cia l6p, thuc Hién céc nhiém vu khédc do sir phén céng cia hiéu
trudng. _

Phu trach diéu tra cong tac phd cap diém ban Xom.

8. P/c Nguyén Thi Ly- Gi4o vién — Doan vién Poan Thanh Nién

Chu nhiém 16p Nha tré H6i Huong, dia diém ban Hbi Huong, téng s hoc
sinh: 12 chéu, chiu trdch nhiém va thyc hién t6t viéc cham séc gido duc tré, co so
vat chét, cong tac XHH gido duc cia 16p va diém trudng.

Phu tréch diéu tra cong tac phd cap diém ban Pha Lay.

9. P/c Pao Thi Nga: Gido vién — Doan vién Doan Thanh Nién

Ping 16p nha tré Trung tam téng s6 25 hoc sinh, dia dié;ﬁ ban Pu Lau, chiu
trach nhiém viéc thuc hién cong tac chdm soc — gido duc tré va vé co $& vat chét,
cong tac XHH gido dyc cua 16p. .

Phu trach didu tra cong tac phé cdp diém ban Pu Lau.

10. P/c Lo Thi Thuy Dwong— Gido vién

Dimng 16p Nha tré Hoi Huong, dia diém ban Hoi Huong, tdng sé hoc sinh:
12 chéu, chiu trach nhiém vé cong tac chim séc gido duc tré, vé co s& vt chit,
cong tdc XHH gido dyc cua 1dp, thuc hig¢n céc nhiém vu khéc theo sy phén cong
cua hiéu trudng.

Phy trach diéu tra cong tac phd cap diém Pha Lay.

11. P/c Lo Thi Thim- Gido vién — Poan vién Poan Thanh Niélld/
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Pung 16p miu gido ghép Khon Kéd, dia diém ban Khon Kén, tong s6 hoc
sinh: 16 chéu, chiu trdch nhiém v& cong tac chim séc gido duc tré, co s¢ vat chat,
cong tac XHH gido dyc cua I6p. Thye hi¢n cdc nhiém vu khac theo sy phin cong
cua hiéu trudng.

Phy trach diéu tra cong téc phd cép diém ban Hdi Huong
12. P/c Miia Thi Yén— Gido vién — Doan vién Poan Thanh Nién

Cha nhiém 16p mu gido ghép Hai Huong, dia diém ban Hdi Huong, tong s6
hoc sinh: 37 chau thirc hién tét cong tac chim soc gido duc tré, co s& vat chat, cong
tac XHH gido duc cua ldp.

Phu tréch diéu tra cong tic phd cp diém ban Khon Kén,

13. D/c Quang Thi Khién— Gido vién — Poan vién Doan Thanh Nién - Phé t6
truéng t6 miu gido trung tim.

Chu nhiém 16p mau gido ghép 2 trung tdm, dia diém ban Pu Lau, tdng s hoc
sinh: 29 chau, chiu trach nhiém va thuc hién t6t viéc cham séc gido duc tré, co sé
vat chét, cong tac XHH gido duc cta 16p. Phéi hop véi. t6 trudng té mau gido ghép
hoan thién hd so cia td, don doc cac thanh vién trong to thuc Ihién tot nhiém vy
duoc giao.

Phu tréch diéu tra cong tac phd cap diém bé{n Khon Kén va téng hop chung
s6 lidu phé cdp cia nha trudng.

Thuec hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cuia hiéu trudng.

14. P/c Luwong Thi Thién: Gido vién — Bi thu doan thanh nién

Pumg 16p mau gido ghép Pha Lay, dia diém ban Pha Lay, téng s6 hoc sinh:
10 chau, chju trach nhiém vé cong tac chim séc gido duc tré, co s& vat chit, cdng
tac XHH gido duc cua l6p. Thuc hién céc nhi¢m vy khac theo sy phén cong clia
hiéu trudng.

Phy tréch didu tra cong tac phd cip didém ban Hoi huong
15. P/c Tong Thi Duyén: Gido vién hop dong

Ding 16p mau gido ghép 2 trung tim, dia diém ban Pu Lau, tdng sb hoc sinh:

29 chau, chiu trach nhiém vé cong tac chdm séc gido duc tré, co s& vat chit, cc”)n%/
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tac XHH gido dyc cta 16p. Thye hign cde nhi¢m vy khéc theo sy phan cong cia
hi¢u trudng.

16. D/c Vi Thj Hwong: Gido vién hgp abng
Chit nhiém 16p mAu gido ghép 1 trung tdm, dja diém ban Pu Lau, tong s6 hoc

sinh: 21 chéu, chju trdch nhi¢m vé cong the chiim séc gido dyc tré, co s vit chit,
cOng tac XHH gido dyc cia 1op. Thye hi¢n cde nhi¢m vy khéc theo sy phin cong
cua hi¢u trudng.

17. D/c Lo Thj Hanh: Gido vién hgp ddng

Chu nhiém 16p nha tré trung tm, dja diém ban Pu Lau, tdng s hoc sinh: 25
chau, chiu tréch nhiém vé cong téc chim sdc gido dyc tré, co s& vat chit, cong tac
XHH gido duc cta Iép. Thyuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phén cong cua hi¢u
trudng.

18. Vang A Hu - Bio vé.

Bio vé& toan bd tai san nha truong, co s& vat chét trang thiét bi ciia nha
truong. Hang ngay thyc hién md cira, dong cira cac phong ban vé cbng trueong ding
thdi gian quy dinh.

Thuc hién mot s6 cong viée khac theo su phe“;n' cong cia Hiéu trudng.

19. Vang Thi Giang — Nhén vién niu iin

Ché bién mén n cho tré , dam béo ché do dinh dudng can thiét cho tré, giit
gin vé€ sinh an toan thl,rc phim, quan 1y bép an: vé sinh sach s&, kiém tra, quan 1y co
s& vét chat dung cu va thuc phim dé dam bao chat lugng. chia cdc moén &n da nau
chin cho tirng 16p.

Thuyc hién mdt s6 cong viée khéc theo sy phan cong clia Hidu truong./y,
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