PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MN PU LAU XA MUONG NHA Djc lap - Ty do - Hanh phic |

S6: 49 /QP-HTTrMNPLXMN Muomg Nha, ngay 01 thang 08 ndm 2023

QUYET PINH
V/v Diéu chinh phéin cong nhiém vy cin by, CCVC truing mam non Pu Lau

xa Mwong nha niim hoc 2023 - 2024
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PU LAU XA MUONG NHA

Cin ctr vao didu 10 Diéu 1 trudng mim non ban hanh ngay 31/ 12/2020 cua
B trudng, Bo Gido dyc va Pao tao quy dinh chirc néng nhiém vu quyén han ctia
Hiéu truéng Trudng Mam non;

Cin cir vio ké hoach nhiém vy n#m hoc 2023 — 2024 ciia Truéng Mam Non
Pu Lau x3 Mudng Nha — Huyén Dién Bién;

X¢ét tinh hinh thyc té nha trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhlem vy, quyen han, thuc hién céc cong viée cu thé cua
can bo, cong chirc, vién chitc trudng mam non Pu Lau xd Mudng Nha - Huyén
bién Bién

( C6 bang danh sdch phdn cong kém theo)

Piéu 2: Cin ct vao nhiém vu cdng tac dugc phén cong cac can b, cong
chic, vién chirc thuge Truong Mam Non Pu Lau x3 Mudng Nha c6 trach nhiém,
thuc hién nhiém vy dugc phéan cong va thuc hién nhiém vu khac khi ¢é yéu ciu clia
Ban gidm hiéu nha trudng.

Pidu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay 01/8/2023 dén khi c6 quyét dinh
khéc thay thé; cac can bg, cong chuc, vién chic Trudng Mim Non Pu Lau Xa
Mudng Nha cé tén trong danh séch ghi tai didu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Nl nhgn: KT. HIEU TRUONG

- Phong GD&DT Huyén Dién bi€én(B/c) FEROJ

- Nhu didu 3(dé thyc hién) 37 ‘ EU TRUONG
- Luu Nha truomg




DANH SACH
Phén cong nhiém vy, quyen han va thu’c hién cic cOng viéc cu thé ciia cin b
eong chitc, vién chirc Truong Mim Non Pu Lau xa Mudng Nha
(Kém theo quyért dinh sé S6- 49 /OD-HTTrMN ngay 01 thang 8 ndm 2023)

1. D/c Quang Thj Thu — Hiéu trwéng — Bi Thu Chi bd.
- Nghi thai san tir ngay 26/07/2023 dén hét ngay 26/01/2024

2. D/c Vi Thi Khanh — Phé Hi¢u truéng .
- Lanh dao diéu hanh moi hoat d6ng ctia nha truong va thuc hién quyén han

va nhiém vu theo quy dinh
- Xﬁy dung ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc

- Phu trich cong tic thi dua khen thuéng, kiém tra ndi bo

- Cong tac khuyén hoc, Phé cap tré 5 tudi, cong tac Xa hoi hoa gido duc

- T chirc can bo.

- Quan ly, chi dao cong tac chdm séc, nudi dudng

Quan ly va chi dao cac hoat dong chuyén mon, bao gbm ca gio gidc day hoc, cac
hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p.

- Phu trach chung phé cap cia trudng, phin mém csdl qudc gia, cac hdi thi
cua cb va tré.

Quan ly viéc thuc hién hd so, sb sach chuyén moén (trudng, td, GV).

- Giup HT quan i hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido duc clia nha trudng;
tiép nhan, tb chic kiém tra, xac nhan viéc hoan thanh chuong gido duc mam non
cho hoc sinh trong nha trudng .

- Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan li; tham gia
giang day binh quén 4 gi¢ trong mét tudn thay ddng chi td truéng t6 phé 16p MGG
B; duoc hudng ché d6 phu cdp va céc chinh sich wu déi theo quy dinh;

Quén ly, thuc hién c4c hoat dong khuyén hoc, khuyén tai.

- Phy trach cong tac phé cdp cla nha truong

- Phu trach cdng tac nuéi &n ban tra
- Thyc hién cong tic béo cdo theo dinh ky va céc van ban hudng dén cuta cép

trén.




- Xay dyng va thuc hién cdng téc khao thi, kiém dinh chat luong gido duc
trong nha trudng.

- Chu tich cong doan
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- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phén cong ctia cap trén.

3. D/c Lo Thi Thim: T truémg to Nha tré
Dimg 16p Nha tré 24 — 36 thang Hdi Huong, dja diém Hoi Huong, tdng s6 hoc

sinh: 16 chdu chiju trach nhiém va thuc hi¢n tét viéc cham séc gido duc tré, co sG vat
chét, cong téc XHH giso duc cta 16p, don déc hoan thién hd so td, cong tic CSVC td
va cac cdng vi€c khac cua td.
Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc theo sy phan cong cia higu truong
4. P/c Mua Thi yén: Gio vién — doan vién doan thanh nién
Ping 16p Nha tré 24-36 théng trung tam, dia diém -trung tdm trudng mim

non Pu Lau xi mudng nha, tdng s hoc sinh: 25 ch4u thyc hién t0t cong tac cham

soc gido duc tré,co s& vat chét, cong tac XHH gido duc cia 16p.
Thuc hién cong tac chi nhi¢m 16p
Diéu tra phd cdp ban Khon Kén

5. P/c Lo Thi Thu: Gido vién
Pung 16p Nha tré 24-36 thang trung tam, dia diém -trung tAm trudng mam

non Pu Lau x& muong nha, tdng sb hoc sinh: 25 chéu thuc hién t8t cong tac chim
s6¢c gido duc tré,co so vat chét, c6ng tdc XHH gido duc ctia 16p.
Pidu tra phd cap ban Hoi Huong

6. D/c Nguyén Thi Ly: Gido vién
Pimg 16p Nha tré 24 — 36 thang Hoi Huong, dia diém Hbi Huong, tong s6 hoc

sinh: 16 chau chiu trach nhiém va thyc hién t6t viéc cham séc gido duc tré, co s& vat
chit, cong tac XHH gido dyc cta 16p.

Thuyec hién cong tac chi nhi¢m 16p

Phé bi thu Poan Thanh Nién

Phu trach c4c hoat dng phong trao cua cd va tré

Diéu tra pho cap ban Pha Lay



7. B/c Lwong Thj Xuyén— Gigo vién — Doan vién Poan Thanh Nién - t6 trwéng
t6 MGG

Dimg 16p mu gi4o ghép TT A, chii nhiém, tdng sb hoc sinh: 32 chau, chiu
trich nhiém vé cbng tac chim s6c gido duc tré, co s& vét chét, cong tac XHH gido
duc cia 16p, cia diém trung tim. Phdi hgp véi Ban giam hiéu nha trudéng hoan
thién céc céng viéc chuyén mén, don ddc cac thanh vién trong t& thyc hién tt
nhiém vu dugc giao, kiém thu quy.

Bi thu Poan thanh nién

Phu trach céc hoat dong phong trao cua cd va tré

Piéu tra phé cdp tai ban Pu Lau

8. D/c Pao Thi Nga: Gido vién
Pung 16p MGG Khon Kén — giéo vién chu nhiém, 16p ghép, dia diém ban

Khon Kén, téng sb hoc sinh: 25 chau thyc hién t6t cong tac cham soc gido duc tré,
co s& vat chét, cong tac XHH gido dyc cia 16p.

Thyec hién cong tac chu nhiém 16p MGG Khon Kén

Diéu tra phb c4p ban Pu Lau

9. P/c Lwong Thi Oanh— Gifo vién
Ptmg 16p MGG trung tdm A, tdng s6 hoc sinh: 32 chau, chii nhi¢m l6p, chiu

trach nhiém vé cong tac cham séc gido duc tré, vé co s& vat chét, cong tac XHH
gido duc cta l6p, Thi kho
Phy trach phd cép ban Xém
10. B/c Luwdng Thj Thién— T8 phé t6 MGG
Pung 16p MGG trung tdm B, chi nhiém, dia diém ban Pu Lau, tdng s& hoc
sinh: 20 chau, chju trich nhiém va thuc hién tdt viéc chim soc gido duc tré, co s¢
vat chét, cong tac XHH gido dyc ciia 16p. Phéi hop véi t6 trudng hoan thién ho so
ctia t8, d6n dbc cac thanh vién trong td thuc hién t6t nhiém vu dugc giao, Phu trach
cong tac ban tri clia trudng
Phy tréch phd cap diém Hbi Huong
11. P/c Pao Thi Ha- Gido vién




Pimg 16p MGG Pha Lay, chu nhiém, dia diém ban Pha Lay, tdng s hoc
sinh: 16 chau, chiu trach nhiém va thyc hién tdt viéc cham séc gido duc tré, co so
vét chat, cong tic XHH gido dyc cta 16p.

Phy trach ph6 cép diém Khon Kén

12. P/c Quang Thi Khién— Giso vién
bing 16p MGG MGG Hbi Huong, dia diém ban Hbi Huong, tbng s0 hoc

sinh: 30 chau, chiu trach nhiém va thue hién tét viéc chim séc gido duc tré, co s@

vat chét, cong tac XHH gido duc cia 16p.

Thuyc hién cong tac nit cong va cac hoat d6ng c6 lién quan

Phu trach cp nhép sb liéu phd cép chung, vin ban cac cap, bao céo.
13. P/c Nguyén Thi Loan— Gido vién

Pung lop MGG MGG Hbi Huong, chi nhiém, dia didm ban Hbi Huong,
tdng s6 hoc sinh: 30 chau, chju trich nhiém va thyc hién tbt viéc chim soc gido duc
tré, co s@ vét chét, cong tac XHH gido duc cua l6p.

Phu trach phd cap diém Pu Lau
14. Lo Viin Hai— NV Yté

Thyc hién ding chuyén mon,

mét sb cdng viéc khéc theo ké hoach va sy phén cong cua higu trudng.

nghiép vu cua cong tac y té hoc dudng, thuc

hién
15. Vang A Hr — Bdo vé.

Béao vé toan bf tai sin nha trudng, co s§ vat chét trang thiét bi cia nha

truong.
Thuc hién mot sé cong viéc khéc theo sy phan cong cua Hiéu trudng.



PHONG GD&PT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PU LAU XA MUONG NHA Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: f0 /QD-HTTrMNPLXMN Muong Nha, ngay 01 thang 09 ndm 2023

QUYET PINH
V/v Piéu chinh phén céng nhiém vu can bj, CCVC trudmg mam non Pu Lau
xd Muong nha nim hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PU LAU XA MUONG NHA

Cin ctt vao diéu 10 Diéu 18 truong madm non ban hanh ngay 31/12/2020 cua
B6 trudng, B Gido dyc va Pao tao quy dinh chitc ning nhiém vu quyén han cua
Hiéu truéng Truong Mam non;

Can ctr vao ké hoach nhiém vy nim hoc 2023 — 2024 clia Trudng Mam Non
Pu Lau x& Mudng Nha — Huyén Dién Bién; ,

Xét tinh hinh thyc té nha trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhiém vu, quyen han, thuc hién cac cong viéc cu thé cia
can bg, cong chirc, vién chirc trudng mam non Pu Lau x& Mudng Nha - Huyén

Dién Bién
( C6 bang danh sach phdn cong kém theo)

Piéu 2: Cin cr vao nhiém vu cong tac dugc phan cong cac can bd, cong
chire, vién chirc thuge Truong Mém Non Pu Lau x& Mudng Nha c6 trach nhiém,
thuc hién nhiém vy dugc phan cong va thyc hién nhiém vu khéc khi c6 yéu cau cua
Ban gidm hi€u nha truong.

Pidu 3: Quyét dinh c6 hidu luc ké tlr ngay 01/09/2023 dén khi c6 quyét dinh
khéc thay thé; cic can bd, cong chirc, vién chirc Trudng Méam Non Pu Lau Xxa
Mudng Nha c6 tén trong danh sich ghi tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT Huy¢n Dién bién(B/c)
- Nhu diéu 3(dé thyc hién)

- Luu Nha trudng

. HIEU TRUONG
e N



) DANH SACH
Phén cdng nhiém vy, quyén han va thyc hién cic cdng viée cy thé cia can b
: cong chirc, vién chirc Truong Mam Non Pu Lau xd Mwong Nha
(Kém theo quyét dinh s6 S6: §0 /QD-HTTrMN ngay 01 théng 09 nam 2023)

1. D/c Quang Thi Thu — Hi¢u trudng — Bi Thu Chi bd.

- Nghi thai san tir ngay 01/08/2023 dén hét ngay 29/01/2024
2. P/c Vi Thi Khanh — Phé Hiéu truéng .

- Lanh dao didu hanh moi hoat ddng ciia nha trudng v thuc hién quyén han
va nhiém vu theo quy dinh

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nidm hoc

- Phu trach cong tac thi dua khen thudng, kiém tra ndi bd

- Céng téc khuyén hoc, Phé cap tré 5 tudi, cong tic X4 hdi hoa gido duc

- T8 churc cén bo.

- Quan ly, chi dao cong tac chdm soc, nuodi dudng

- Quan 1y va chi dao cac hoat dong chuyén mén, bao odm c gio gidc day hoc, cac

hoat déng gido duc ngodi gid 1én 16p.
- Phu trach chung phd cép cla truong, phin mém csdl qudc gia, cac hoi thi

clia cd va tré.

- Quan ly viéc thuc hién hd so, sb sach chuyén mén (truong, 15, GV).

- Gitip HT quén li hoc sinh va 14 chirc cic hoat dong giédo dyc cia nha truong;
tiép nhén, t6 chirc kiém tra, x4c nhén viéc hoan thanh chwong gido duc mam non
cho hoc sinh trong nha trudng .

- Du céac 1op bdi dudng v& chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan li; tham gia

giang day binh quén 4 gio trong mot tuan thay dbng chi td trudng t6 pho 16p MGG
B; dugc hudng ché d6 phu cép va céc chinh séch uu dai theo quy dinh;

- Quén Iy, thuc hién céc hoat dong khuyén hoc, khuyén tai.

- Phu trich cOng tac phd cap cua nha trudng
- Phy trach cong tic nudi &n ban tra



- Thyc hién cong tac bdo cdo theo dinh k¥ va cac van ban huéng din cha cép

trén.
- Xay dung va thyc hién cong tic khao thi, kiém dinh chét lugng gido duc

trong nha truong.

- Chu tich cng doan :
- Thure hién céc nhiém vu khéc theo su phéin cong cua cap trén.

3. P/c Lé Thi Thim: T trwéng to Nha tré
Pung 16p Nha tré 24 — 36 thang Hbi Huong, dia diém Hdi Huong, tong s6 hoc
sinh: 16 chau chiu trich nhiém va thuc hién t8t viéc cham séc gido duc tré, co s& vat
chét, cong tac XHH gido duc cla 16p, d6n déc hoan thién hd so'to, cong tic CSVC tb
va céc cdng viéc khac cua to.
Thuc hién mét sb nhiém vu khac theo sy phén cong cla hiu truong
4. P/c: Pao Thi Nga: Gido vién — doan vién doan thanh nién
Pimg 16p Nha tré 24-36 thang trung tAm, dia diém -trung tim trudng mam
non Pu Lau x3 mudng nha, téng sd hoc sinh: 25 chau thuc hién tSt cong tac cham
soc gido duc tré,co s& vt chét, céng tac XHH gi4o duc cta 16p.
Thuc hién céng tac chi nhiém 16p
Diéu tra phé c4p ban Pu Lau
5. P/c Lo Thi Thu: Giao vién
Pimg 16p Nha tré 24-36 thang trung tam, dia diém -trung tim trudng mam
non Pu Lau x4 mudng nha, tdng s6 hoc sinh: 25 chau thyc hién t5t cong tac cham
séc gido duc tré,co so vat chét, cong tdc XHH gido duc cua 16p.
Piéu tra phd cdp ban Hbi Huong
6. D/c Nguyén Thi Ly: Gido vién
Pimg 16p Nha tré 24 — 36 thang Hbi Huong, dia diém Hoi Huong, tong sb hoc
sinh: 16 chau chiu trach nhiém va thuc hién tbt viéc cham séc gi4o duc tré, co so vat
chit, cong tac XHH gido duc cla 16p.
Thuc hién cong tac chu nhiém 16p
Phé bi thu Poan Thanh Nién
Phu trach cac hoat dong phong trao cua c6 va tré

Didu tra phd cép ban Pha Lay



7. B/c Lwrong Thi Xuyén- Giso vién — Bi Doan Thanh Nién - TT t6 MGG
Bimg 16p mAu gi4o ghép TT A, tdng sé hoc sinh: 32 chéu, chju trach nhiém
V€ cong tac chim sée gido duc tré, co s& vét chit, cong tac XHH gido dyc ciia 16p,
cla diém trung tdm. Phéi hop véi Ban gism hiéu nha trudng hoan thién cac cong
viéc chuyén mén, d6n dbc cac thanh vién trong t& thyc hién tét nhiém vu duoc
giao, kiém thu quy, cac ndi dung tuyén truyén vé& cong tic chim séc gido duc tré
trén céc kénh truyén thong.
Bi thu Poan thanh nién
Phuy trach cac hoat dong phong trao cia cd va tré
Diéu tra phé cép tai ban Pu Lau
8. P/c: Mua Thj Yén- Gido vién
bing 16p MGG Khon Kén — gido vién chil nhiém, 16p ghép, dia diém ban
Khon Kén, téng sé hoc sinh: 26 chau thuc hién tt cdng tac cham séc gido duc tré,
co s& vat chét, cng tac XHH gido duc cua 16p.
Thuc hién cdng tac chit nhiém 16p MGG Khon Kén
Piéu tra phd cép ban Khon Kén
9. B/c Lwong Thi Oanh- Gio vién
Dimng 16p MGG trung tdm A, tdng sé hoc sinh: 32 chéu, chu nhiém 1ép, chiu
trach nhi¢m vé céng tic chim séc gido duc tré, vé co s& vat chit, cong tac XHH
gido duc cua l6p, Thu kho
Phuy trach ph cap ban Xom
10. P/c Lwong Thj Thién— T phé t6 MGG
bimg 16p MGG trung tim B, chi nhiém, dija diém ban Pu Lau, téng s6 hoc
sinh: 20 chau, chiju trach nhiém va thue hién t6t viéc chim séc gido duc tré, co so
vat chat, cong tac XHH gido dyc ctia 16p. Phéi hop véi t6 truéng hoan thién hd so
clia t0, d6n déc céc thanh vién trong t8 thyuc hién tt nhiém vu dugc giao, Phu trach
cong tac ban trii clia trudng
Phu tréch phd cép didm Hbi Huong
11. P/c Dao Thi Ha- Giso vién



Dimg 16p MGG Khon Kén, dja diém ban Khon Ken, téng sé hoc sinh: 26

chau, chiu trach nhiém va thyc hién t6t viéc chim séc gido duc tre,

cong tac XHH gido duc cua 16p.
Phu trach cic phin mém dir liéu CSQG ctia nha trudmg.

co s& vét chat,

Phu tréch phd c4p diém Khon Kén

12. P/c Quang Thj Khién— Gido vién
Pimg 16p MGG MGG Hbi Huong, dia diém ban Hbi Huong, tong so hoc

sinh: 30 chau, chiu trach nhiém va thuc hién tot viéc cham séc giao duc tré, co sO
vt chét, cong taic XHH gido duc cua 16p.
Thuc hién cdng tic nit cong va cac hoat déng cd lién quan
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Phy trach cip nhép s6 liéu phd cip chung, van ban cac cap, bao cao.

13. P/c Nguyén Thi Loan— Giso vién
Pimg 16p MGG MGG Hbi Huong, chii nhiém, dia diém ban Héi Huong,

tdng sb hoc sinh: 30 chau, chiu trich nhiém va thuc hién tot viée cham séc gido duc
tré, co s vat chét, cong tac XHH gido duc clia 16p.
Phu trach phd cdp diém Pu Lau

14. P/c Lo Thi Dwong- Gido vién
Dimg 16p MGG Pha Lay, chi nhiém 16p dia diém ban Pha Lay, tdng sb hoc

sinh: 17 chéu, chiu trach nhiém va thyc hién t6t viéc chim séc gido duc tré, co so
vat chit, cong tac XHH gi4o duc ciia 16p.
Phu trach phé cép diém Pha Lay

15. Lo Viin Hai — NV Yté
Thyc hién dung chuyén mén, nghiép vu cua cong tac y t& hoc duong, thuc

hién mot s6 cdng viéc khéc theo ké hoach va su phan cong ciia hidu trudng.

16. Vang A Hu — Bdo vé.
Bao vé toan bd tai san nha truong, co s¢ vat chit trang thiét bi ciia nha

truong.
Thyc hién mdt s6 céng vige khéc theo sy phan cong ctia Hidu trudng.



